
NOMOR POS :  T/.g/or^39(| / Kr. C 9. o V/ioa i
TANGGAL PliMBUATAN -loU X0t7

^ ̂ ij TANGGAL REVISI :  23 September
REVISl KE 1

TANGCJAL EFEKTIF :  2.3 lOXi
DIBUAT OLEH : Kof^d. Layanan Administrasi Kepegawaian,

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN,
RISET, DAN TEKNOLOGI

UNIVERSn AS NEGEKl JAKARTA

Agit PuMwadi. S.Pd., MAP.
NIP. 197008022001121001

BIRO UMUM DAN KEPEGAWAIAN

Kampus Univcrsitas Ncgcri Jakarta, Jalan Rawamangun Muka, Jakarta 13220
Laman www.unj.ac.id 5, Telp. (021) 4750930

DISAHKAN : Kcpat^Jifo Umum dan Kepegawaian.

..Jvtfm^doko, 9: Sos.
tllP. 196604011989021002

POS AP KENAIKAN JABATAN FUNGSIONAL DOSEN ASISTEN AHLI DAN LEKTOR
Dasar Hukum Knalifikasl Felaksana

1  Pcrdiuran Pemerinlah Nomor 12 Tahun 2002 teniang Pcrubahan Peraturan Pemerinlah Nomor 99 Tahun 2000 tentang
Kenaikan Pangkai Pcgawai Negcri Sipil;

2. Permcnpanrb Nomor 46 tahun 2013 icnlang pcrubahan pcmcnpanrb nomor 17 lahun 2013 tcniang Jabatan doscn dan
angka kreditnya;

3. Pcrmcndikbud Ncmor 92 tahun 2014 tentang petunjuk tcknis pclaksanaan penilaian angka krcdit jabatan fungsional
doscn;

4. Peraturan Bersama Mcndikbud dan Kcpala BKN Nomor 4,'V11I/PB/2014. Nomor 24 Tahun 2014 tentang Kcteniuan
Pelaksanaan peraturan Menpanrb Nomor 17 lahun 2013 yang telah di ubah nomor 46 tahun 2013 teniang jabatan
fungsional dosen dcngan angka kreditnya;

5. Pcdoman operasicnal perhitungan angka kredit jabatan dingsional dosen Diijendikti tahun 2019
6. Peraturan Menteri Riset. Tcknologi. dan Pendidikan Tinggi Nomor 44 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Keija

Univcrsitas Ncgcri Jakarta:
7. Peraturan Menteri Riset. Tcknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 42 Tahun 2018 tentang Statuta Univcrsitas Negcri

Jakarta.

1. Mcmiliki keterampilan mengoperasikan Sistem Informasi Kepegawaian (SIPEG)
2. Memahami pcmrcscsan kenaikan jabatan doscn
3. Memahami tugas dan fungsi dibidang kepegawaian
4. Memahami regulasi dibidang kepegawaian
5. Mcmiliki keterampilan mengoperasikan Microsoft Office
6. Memahami Peraturan Per-Undang-Undangan
7. Sikap Kcrja (tcliti. tekun, cekatan dan uict)

Keterkaitan Peratntan/Perlengkapan
1  POS AP Kpnaikap Pangkaf
2. POS AP Penerbitan SK Fungsional

1  Knmpnfer

2. Jaringati/Wifi
3. Bcrkas Kenaikan Jrbatan Fungsional dosen

Pcringatan Pencatatan dan pcndataan
Apabila POS AP ini tidak dilaksanakan. akan menghambat kenaikan jabatan doscn. disimpan sebagai data elektronik dan manual (arsip)
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Doscn menycrahktn bcfkas usul discrahkan kcpada
Koordintior Pn^nn Studi

1. Bcrkas administrasi kcpcgawaian
2. Bcrkas kineija Tridanna PT

2hari Pcnycnthan bcrkas Form dafUr

bericas

Kooiprodi menandatangani suiai pemyataan ntelaksaiukan

Pendkiikan. penel lian. pengabdian masyardcat dan

pcnunjang PT

TL 1. Hetkas adiTiinisirasi kepegawaian
2. Bcrkas kineiia Tridaima PT

I hari Form

SPMT

Mcnerima Usulan bcrkas dari prodi I. Bcrkasadministrasi kcpcgawaian
i. Bcrkas kinei^a i rrdarma PI

1 hari Surat Usulan dan

dokumen

Rapal pcmberikan pcrtimbangon/pcrsetujuan Oleh Fakullas

mclalui Senat Fakulas

1. Bcrkas administrasi kepegawaian
2. Bcrkas kineija Tridarma PT

1 hari Suiai Usulan dan

dokumen

Form BA

Mengusulkan bcrkas kcnaikanjabatan doscn ke Biro Umum

dan Kepegawaian
lolak 1. Bcrkas administrasi kcpcgawaian

2. Bcrkas kincija Tridanna PT
1 hari Tanda Icrima surat

usulan

Mcnerima bcrkas usalan kcnaikanjabatan doscn dari

Ihkulias

1. Bcrkas edminisirosi kepegawaian
2. Bcrkas kineija Tridanna PT
3. Bcrita Acara Scnal Fakultas

1 hari Bcrkas usulan

Mcmeriksa dokutnea kelengkapan, membuatkan kaitu

kendali, dan maiyiapkan kegiatan peiaksannan Pcnilai PAK
lolak 1. Bcrkas administrasi kepegawaian

2. Bcrkas kineija Tridarma PT
3. Bcrita Acara Scnal Fakullas

4. Kaitu Kendali

2 hari Dokumen usulan

Pclaksanaan Pcnilai PAK 1. Bcrkas administrasi kepegawaian
2. Bcrkas kineija Tridarma PT
3. Bcrita Acara Scnal Fakultas
4. KbiIu KcnJali

I hari IMcumen usulan

Mcmbuat SK PAK (fan Jabatan Bcrita acara pcnilai PAK hari SK PAK dan

Jabatan

FormSK

PAKsetuju

Menandatangani SK PAK dan Jabatan SK PAK dan Jabatan 3 hari Tanda teriina SK

PAK den Jabatan□
Mcnerima SK PAK don Jabatan yang leloh di tanda tangani SK PAK dan Jabatan 1 Hari SK PAK dan

Jabatan

Mcndistribusikan Siaat Kcpulusan PAK dan Jabatan SK PAK dan Jabatan 1 hari Tanda TcritnaSK
PAK dan Jabatan

Keterangan:
L  = Lengkap
TL = Tidak Lengkap


