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Dasar Hukum

T." Peraiuron Pcmeriniah Nomor 99 Tahun 2000 tcraang Kenaikan Pangkat Pegawai negerTSipiii
2. Pcraiuran Pcmerintah Nomor 12 Tahun 2002 lentang Peruhahan Peraturan Pcmerimah Nomor 99 Tahun 2000 icmang Kcnaikan

Pangkut Pogawai Ncgcri Sipil:
3. Pcrmcnpanrb Nomor 46 lahun 2013 icniang pemhaiion pcrmcnpunrb nomor 17 lahun 2013 tcniang Jabaian doscn dan ai^ka

krcditnya:

4. Pennendikhud Nomor 92 tahun 2014 leniung poliipjuk tckiiLs polaksainaan pi'niltiinn ungkii kimlll i:ih;il:m liing'sinniil tlosi-n:
5. Pcraiuran BcrsamaMendikhud dan Kcpula BKN Nomor4/Vlll/PB/20I4. Nomor 24 Tahun 20l4ioniang Kcieniuan Pclaksanaan

pcraiuran Mcnpanrb Nomor 17 tahun 2013 yang iclah di ubuh nomor 46 tahun 2013 icntang jabatan lungsiona! doscn dcngan
angka krcdiimu:

6. Pcdoman opcrasional pcrhiiungan angka krcdil jabaian lungsional doscn Dirjcndikii tahun 2019
7. Pcraluian Mcnleri Kisci. Tcknologi. dan Pcndidtkan Tinggi Nomor 44 lahun 2016 icntang Organisasi dan Tata Kcrja I 'nivcrsitos

Ncgcri Jakarta:
Peraturan Mcnicri Risct. I cknobgl. dun Pcndldikan Tinggi Nomor 42 l ahun 2018 icntang Staiuta Univcrsiias Ncgcri Jakarta.

Keterkaitan

1. POS Kcnaikan Pangkat
2. POS Kcnaikan Jabaian Asistcn Ahli dan I.cklor

Peringatan

1. Peiaksana bcrtanggung jawab alas pclaksanaan aktivilas yang iclah dihakukan dan dilctapkan:
2. Scgala bcnluk pcnyimpangan alas mulu baku tcrkuil pcrlcngkapan, waklu muupun output dikatagorikon scbagai bcnliik

kcgagulun Nung hartis dipcnanggungiauahkan olch peiaksana.
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Nama SOP Usul Kenaikan Jabatan Fungslonal Lektor

Kepala

Kuaiifikasi Peiaksana

Mcmahami Pcmroscsan Kenaikan Jabaian Doscn ~

2. Mcmahami lugas dan I'ungsi dibidang kepegawaian
3. Mcmahami uturun dibidang kcpcguw-aian

Peralatan/Perlengkapan

1- Komputcr
2. Jaringiin/Wili
3. Bcrkas Kcnaikan Jabatan l-ungsional doscn

Pencatatan dan pendataan

disimpun scbagai data cicku-onik dan manual (arsip)



No I reian

IXnen menNcrahkan bvrkus u»ul discrahkan kcpaja kiKvdiniilor

[•nigram Siudi

Koofprodi menandaiangani Mint! pcniyainun mekikMnakon
Pendidikan. pcnchiian. pcngabdian majiyanikat dun pciiunjang IH'

Mcnenma I 'sulan bcrkas darl pmii

Rapai pemhcfikan penimbangaapcrsctujuan Oleh Fakultas mcialui
Senal Fakultos

Mengusulkan bcrkas kenoikan jabaian dosen ku Uin> Umuin dan
Kcpegawuian

Mcncnma don meiidisposisikan bcrkas usailan kunoikan jabatnn
do!>en lecior kcpata guru bcsar dnri fuktilbs

Mcmcnksa dokumcn kclcngkopaa mcmbuatkan kanu koiduli. dan
men) i^kan kogiaton pelaksonoan Penilai PAK

-Peiaksanaan PemlafJ'AK-

Mengirimkan bcikas dokumen uruuk rapal
pcnimhangan pcrsciujuan keniukan jabaion l«k(or kcpaia'Guni
Resor

Tanda langan surai pcngontan dan di paraF olch WK2 don Kcpabi
BlIK
Meneritna Sk Penganiar dan mcnguptoad dokumcn kenaikun
jaboton di bmon: haps./'pak.kemdikbud go kl'

Pclaksau

Dosen
Semi

(inK'

Scualkoord.

Prodi
KeUor Adm.

olak

Mcmbuat Konscp Surai Pcngantar usul kcniikanjabuim Prar^Ofai

Pcngaiar
>unu Pcngantar Kcnaikan jabaun

Suial Pcngantar Kcttaikan Jabatan anda ienma

Surai Penganiar

Molu Baku

Kclciigkapan

1 Bcrkas odminisirasi kcpcgnwaian
2 Bvikux kiiiciju I lidaiTiD PT

1 Bcrkas odminisimsi kcpcgauaian
2 Bcrkas kincrja Tridarma PT

1 Bcrkas adminisirj.si kcpcgawaian
2 Bcrkas kincrja Tndarma Pi

t  Ekrkasadminisirasi kcpegauaian

2 Bcrkas kincrja Tridanm PT

1  Ekrkas admmisirasi kcpcgasvaian
2 Bcrkas kincrja Tridarma Pr

I. Bcrkasadininisirasi kcpegawaian
2 Bcrkas kincrja I ridanna PI
3 Bcrita Acara Scnal Fakulias

Bcrkas adtnmisirusi kcpcgawaian

2 Bcrkas kincrja Tridanna PT
3 Bcrita Acara Senat Fakultos

4 kanu kendali

1  nriininistmsi lfprgaw»i:in

2 Bcrkas kineija Tridarma PT
3. Ikrita Acara Senat Fakuhas

4 Kanu kendali

Reriia acani penilai PAk don senat

Universiia-s

Sunn Pcngantar dan dokumcn kcnmkan

Jahalan

Waluu

2hari

I hari

I han

I horl

I hari

1 hari

2 hari

Ibaci

I ban

1 hart

Onlpm

Penyctahan bcrkas

SPMT siidah

dilandaiangani

Stoat Usulandan

diAuRten

Surai Usulon dan

dokumcn

Tanda Ienma surot

usulan

Berkas usulan

Dokumcn usulan

Dcdtumenjuiulaa

Bcnia acara

Upload dokumcn

KrI

Form

SPMT

Form

BA

Kcierangan;

L  = L.cngkap
1'L - Tidak l.cngkap



Kelengkapan Berkas:

I. Foto copy Karpeg:
Z Foto copy NIP Baru;
3. Foto Copy SK CPNS/PNS dan SK pangkal terakhin
4. Foto Copy SK Jabatan Fungsional/SK PAK terakhir;
5. Foto Copy Ijazah terakhir yang sudah dilegalisir,
6. SK pen> etaraan dari Dikti ijazah tuar negeri:
7. Absirak Discrlasi (untuk usuk ke GB);
8. SK Tugas Bclajar/Izin Belajar;
9. SK Pengakiifan Kcmbali:
10. Foto copy SKP dua (2) tahun terakhir;
II. Daftar Usul Penetapan Atigka Kredit (DUPAK);
12. Surat Pemyataan Melaksanakan Pendidikan;
13. Surat Peryalaan Melaksanakan Penelitian:
14. Bukti fisik khusus bidangC (Penelitian) tclah di upload
15. Bukti korespondensi publikasi hasil penelitian:
16. Surat Pemyataan Melaksanakan Pengabdian Masyarakai:
17. Surat Pemyataan Melaksanakan PenunJang Tridharma PT;
18. Surat pemyataan hasil validasi karya ilmiahdari Rekior:
19. Surat pemyataan keabsahan karya ilmiah dari yang bcrgangkutan;
20. Foto copy Serlifikai Pendidik untuk Lektor Kepala dan Guru Besar:
21. Lembar hasil pcnilaian karva ihniah/Pcer reviewer dari teman sejawat lelah di upload direpository

UNJ.

di repository UNJ;


